
       
 

 
 

I S T I T U T O C O M P R E N S I V O S Q U I N Z A N O 
A I N D I R I Z Z O M U S I C A L E 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA PUGLIA - DIREZIONE GENERALE 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado 
Via Brindisi, n.7 – 73018 - Squinzano - (LE) Tel. 0832/521825 Codice fiscale 93058220752 

E-mail:leic87000r@istruzione.it - Codice meccanografico: LEIC87000R - sito:www.comprensivosquinzano.edu.it 
 
 

                                                                                               Squinzano, 17 marzo 2023 
 

Al personale Docente- Sede 

Albo online 

                              Sito web Istituto 

www.comprensivosquinzano.edu.it 

Fascicolo PON 
 

OGGETTO: Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-

19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia”. Codice identificativo Progetto 13.1.5AFESRPON-PU-

2022-47 - C.U.P.: I74D22000400006 - Avviso interno selezione collaudatore. 
 

 

                             LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO  il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del        

Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»;  

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 

di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa»;   

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente «Regolamento recante norme in materia di autonomia   

delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;   

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il Decreto  28 agosto 2018 n. 129 “Regolamento recante istruzioni  generali   sulla gestione     

amministrativo -  contabile  delle  Istituzioni  Scolastiche”,  ai  sensi  dell’art.  1 comma 143, della 

legge 13 luglio 2015 n. 107;  

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e dagli  

articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018;   

VISTI i Regolamenti UE recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di  investimento europei; 

VISTA la nota prot. n AOOGABMI/72962 del 05/09/2022 del Ministero dell’Istruzione - 

AOOGABMI/72962 del 05/09/2022 del   Ministero   dell’Istruzione  –    Fondi Strutturali Europei 

– Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) 

– REACT EU.  Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR)  
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              “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle 

sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 

Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso 

pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022- 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia”. Autorizzazione Progetto 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-47 “Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell’infanzia”; 

    VISTE    le delibere del Collegio dei docenti e del Consiglio di Istituto relative all’adesione all’Avviso in 

oggetto; 

VISTO  il provvedimento prot. n. 5493 del 25.10.2022 di formale assunzione in bilancio del suindicato 

Progetto; 

VISTO il Regolamento d’istituto relativo al conferimento d’incarichi; 

CONSIDERATO che per la realizzazione del Piano Integrato d’Istituto FESR “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia” è necessario avvalersi di figure professionali aventi 

competenze specifiche per il collaudo delle attrezzature tecnologiche e degli arredi acquistati; 

 

  EMANA 

 

Il presente avviso finalizzato alla selezione di un Collaudatore per la realizzazione del Progetto 
13.1.5AFESRPON-PU-2022-47 – “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”.  

 

 Compiti del collaudatore 

         verificare la corrispondenza dei beni acquistati con quanto richiesto dall’istituto;   

provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita 

dal Dirigente scolastico, verificando di concerto con il delegato della ditta il corretto 

funzionamento di tutte le attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale 

acquistato e quello della corrispondente scheda tecnica predisposta in fase di progettazione;  

 verificare la funzionalità dei beni acquistati; 

 Segnalare eventuali mal funzionamenti e/o incongruenze rispetto alla scheda tecnica 

realizzata dal progettista; 

 redigere i verbali di collaudo finale con relativa registrazione delle ore prestate in apposito 

time sheet;  

 coordinarsi con l’ufficio addetto per le procedure relative all’inventario dei beni acquistati. 
 

Modalità e termini di presentazione delle domande  

La domanda per l’accesso alla selezione, redatta sul modello allegato (Allegato 1), va presentata 

mediante consegna diretta o a mezzo PEC (leic87000r@istruzione.pec.it), entro e non oltre le ore 12:00 

del 24/03/2023 e dovrà avere come oggetto la seguente dicitura “Selezione collaudatore PONFESR 
“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”.  

Alla domanda dovranno essere allegati i seguenti documenti: 

• Curriculum Vitae redatto in formato europeo, datato e sottoscritto, con indicazione dei titoli   

   numerati di cui si chiede la valutazione; 

• Griglia di autovalutazione, riportante la numerazione del titolo di cui si chiede la valutazione   

   (Allegato 2) 

• Copia documento d’identità in corso di validità; 

Non saranno prese in considerazione le domande incomplete o pervenute oltre la data e l’ora di 

scadenza del presente Avviso. 

ESCLUSIONI - Saranno escluse dalla valutazione le domande:  

 A. pervenute oltre i termini di scadenza previsti;  

 B. pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso; 

 C. sprovviste della firma;  

 D. sprovviste del curriculum vitae in formato europeo;  

 E. sprovviste della scheda di autovalutazione; 
 

Criteri di selezione e di assegnazione dell’incarico 

La selezione delle candidature verrà effettuata mediante valutazione comparativa dei curricula 

presentati in base ai seguenti criteri: 

 

 



 
 

 

Criteri per la selezione delle figure di Collaudatore 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

TITOLI DI STUDIO 

Per ogni diploma di laurea oltre al 

titolo di studio per l’accesso ai ruoli 

di appartenenza 

 
Punti 3 

Certificazioni informatiche   

riconosciute dal MIUR 

Punti 1 per ognuna  

max punti 3 

Corsi di formazione inerenti il settore 

di pertinenza 

Punti 1 per ognuno 

max punti 10 

TITOLI DI SERVIZIO Per ogni anno di servizio di ruolo 
Punti 2 

max punti 40 

ESPERIENZE PREGRESSE 

NELL’AMBITO 

DEI PROGETTI      

PON 

Per ogni incarico di 

progettista/collaudatore in 

progetti P.O.N. FESR 

Punti 5 
max punti 20 

 

 

L’incarico verrà assegnato al primo classificato; a parità di punteggio, si procederà a conferire 

l’incarico al candidato anagraficamente più giovane. 

La graduatoria sarà affissa all’Albo dell’Istituto e pubblicata sul sito web istituzionale. Avverso le 

graduatorie gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 5 (cinque) giorni dalla data di 

pubblicazione. In assenza di ricorsi, le graduatorie saranno ritenute definitive. 

Avverso la graduatoria definitiva è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso straordinario 

al Capo dello Stato entro 120 giorni.  

L’accertamento della mancanza dei requisiti e/o dei titoli dichiarati, comporta in qualunque 

momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento 

dell’incarico e la decadenza dall’elenco degli idonei.   

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza 

di una sola domanda valida.  

 

Compenso 

Le attività svolte saranno retribuite per le ore effettivamente prestate nel limite massimo di n. 48 

ore.  

Il compenso orario per le attività di Collaudatore è stabilito , secondo quanto previsto dal vigente 

C.C.N.L./comparto scuola, per i diversi profili professionali e sarà oggetto di ritenute come da 

normativa vigente.  

Il compenso sarà erogato per le ore effettivamente svolte, documentate dalla relazione finale e dal 

registro delle attività, debitamente firmato, che i designati presenteranno al termine delle attività, 

sempre nel limite massimo della remunerazione dovuta.  

Per quanto non specificato nel presente avviso, valgono le vigenti “Disposizioni e istruzioni per 

l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020”.  

Il compenso verrà corrisposto al termine delle attività e solo dopo l’effettiva erogazione del 

finanziamento da parte degli organi competenti; pertanto, nessuna responsabilità in merito agli 

eventuali ritardi potrà essere attribuita alla scuola. 

 

Pubblicizzazione  

Il presente avviso, unitamente ai modelli di domanda, è affisso all’Albo della scuola e pubblicato 

al sito web www.comprensivosquinzano.edu.it.  

 

Trattamento dei dati personali 

Tutti i dati personali, di cui l’Istituto verrà in possesso in occasione dell’espletamento del presente 

procedimento selettivo, saranno trattati ai sensi del GDPR 2016/679, del D.Lgs. n. 196/2003 e  
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del D.Lgs. 101/2018. La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso 

al trattamento dei propri dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili, a cura del personale 

assegnato all’Ufficio preposto alla conservazione delle domande ed all’utilizzo delle stesse per 

lo svolgimento della procedura di selezione. Gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti 

previsti dall’art. 15 all’art. 22 del suddetto Regolamento. 

Il titolare del trattamento dei dati è la Dirigente scolastica Prof.ssa Loredana DE SIMONE. 

 

Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/1990, è stato nominato 

Responsabile Unico del  

Procedimento la Dirigente Scolastica Prof.ssa Loredana DE SIMONE. 

Allegati all’avviso: 
-     Allegato 1 - Domanda di partecipazione 

-     Allegato 2 - Griglia di autovalutazione  
 

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                            Prof.ssa Loredana De Simone 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Allegato 1                                                                                   ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA 

I. C. SQUINZANO (LE) 

       Domanda di partecipazione alla selezione per Collaudatore 

                         Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-

2020 - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia” 
 

 Il/La sottoscritto/a  ___________________________________ nato/a __________________________  

il ________________   e residente a _______________________ in via ________________________       

cap ____________, codice fiscale ______________________________, docente a t. i./t. d. presso 

codesto Istituto, e-mail ______________________________ 

   

CHIEDE 

di partecipare, per il progetto di cui all’oggetto, alla selezione per l’incarico in qualità di: 

   Collaudatore  

A tal fine dichiara: 

 di non avere condanne penali, di non essere stato destituito da Pubbliche 

Amministrazioni e di essere in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale; 

 di non avere procedimenti penali in corso oppure di avere in corso il seguente 

procedimento penale:  

 di autorizzare al trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali 

connessi al rapporto di lavoro (ai sensi dell’art. 4 comma 1 lettera d del D. Lgs n. 

196/03); 

 di accettare tutte le condizioni elencate nel Bando emanato dal Dirigente 

Scolastico per l’attribuzione del presente incarico; 

 di essere in possesso di adeguate competenze informatiche; 

 di avere esperienza di utilizzo della piattaforma PON “Gestione degli interventi”; 

 di accettare senza condizioni la tempistica che verrà stabilita per la realizzazione del 

progetto; 

         - di avere diritto alla valutazione dei titoli elencati nell’apposita tabella di autovalutazione    
                                                                                                                                                                                                    allegata alla presente, per un totale di punti     (in lettere:__________________) 

   In caso di attribuzione dell’incarico, dichiara: 

 di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserve; 

 di assicurare la propria presenza alle riunioni collegate alla realizzazione del progetto; 

 di documentare l’attività sulla piattaforma on-line “gestione degli interventi” 

per quanto di propria competenza; 

 di consegnare a conclusione tutta la documentazione inerente l’incarico; 

 di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle 

Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali europei 2014/2020 e della vigente normativa: 

Allega alla presente: 

 Griglia di autovalutazione dei titoli; 

 Curriculum vitae in formato europeo (con evidenziate in grassetto le 

esperienze ed i titoli per i quali si richiede la valutazione). 

 Fotocopia documento identità in corso di validità. 

 

Data                                                                                            Firma………………………………..,  

 

 

 



 

                                                                                              

 

 

Allegato 2                                                                                ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                 I.C. SQUINZANO 

Griglia di autovalutazione dei titoli 
 

Candidato ………………………………………………………………………… 

 

 

CRITERI PUNTEGGIO A cura del candidato Riservato 
alla scuola 

Per ogni diploma di laurea oltre al titolo di 

studio per l’accesso ai ruoli di appartenenza 

Punti 3   

Certificazioni informatiche   riconosciute dal 
MIUR 

Punti 1 per ognuna  
max punti 3 

  

Corsi di formazione inerenti il settore di 
pertinenza 

Punti 1 per ognuno 
max punti 10 

  

Per ogni anno di servizio di ruolo Punti 2 

max punti 40 
  

Per ogni incarico di progettista/collaudatore 
in progetti P.O.N. FESR 

Punti 5 
max punti 20 

  

 

Il candidato avrà cura di riportare nella tabella anche il riferimento della pagina del curriculum 

vitae e di evidenziare, nello stesso, le esperienze e i titoli dei quali richiede la valutazione. 

 

Data                                                                       Firma.....................................................                                                                              
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